
附件一：
植保学院学生会机构设置及部门职能

主席团：主持学生会的全面工作，讨论和制定学生会整体工作计划，决定有关重大事项，协调学生会各部门工作。

办公室：办公室物品管理、物品借用、办公环境协调，制定办公室日常值班安排及节假日值班安排，学生会各项收支结算及业务往来，毕业生就业服务，招聘会组织与协调。
秘书处：处理学生会日常的秘书工作如指令的上传下达、起草学生会文件及各种活动策划，院内各种会议的会场布置，会议记录及后勤工作，协助团委完成综合测评的各项工作。
新闻调研部：协助团委、主席团进行各项文字材料的处理，学院动态、重大事件的新闻报导，各类稿件的征集、誊写等。
自律部：积极协助、配合校自律、校社区的各项工作，负责我院的早操秩序、晚归检查、活动人员组织、班团晚间签到等工作，监督、管理学生在校、离校期间的人身安全。

社区服务部：负责学生公寓的卫生、纪检及安全文明工作，开展宿舍评选工作如三星级宿舍、流动红旗评选、男女宿舍互评等。

宣传部：负责学院各项活动的宣传工作如海报、展板、宣传栏目及影像的制作。

事务服务部：建立及管理贫困生档案，勤工助学岗位申报、管理，协助团委完成相关奖学金、助学金的统计、核实及办理工作，管理及统计学生学费的欠缴情况，医疗报销工作，指定区域的校园卫生清扫的组织及检查工作。

学习部：负责学院学风建设及良好学风氛围的营造，协助团委、学生会做好学生综合测评、各类奖学、评优工作的相关考核及档案管理，学校、学院教务通知的传达及反馈。

实践创新部：暑期社会实践活动的申请、审核及总结，负责跳骚市场的申请、监督、管理，借用、维护及管理学士服，申请实验田的工作，补办、换发学生证，办理教育储蓄卡、火车优惠磁卡等。

社团管理部：学院各社团的建档、监督、检查、评比等工作，学院社团活动的管理和支持，社团负责人的考核、评优工作。

文艺部：挖掘、培养学院文艺后备组织，配合学院及其他学院文艺活动的组织、培训等，负责学院各晚会的筹备、组织。

体育部：挖掘、培养学院体育人才，协调、组织学校学院的各项体育活动，负责学院各运动队的管理、监督。

人力资源部：学院新生、毕业生的档案管理，团支部微博的管理、评比，学院网站的维护及更新，学院各项活动的资金支持。

女生工作部：学院礼仪队的管理、训练，女生相关活动的筹备、组织，组织开展社交礼仪、心理健康等方面讲座。

大学生监督委员会：协助团委进行学院各项规章制度监督、修订，对学院各班级、学生会各部门工作的监督、考核，对学生干部的监督、考核及民意测评，学生干部档案管理。
备注：大学生监督委员会是独立于学生会外的监督部门，可独立开展工作，直属植保学院团委。
